Rokovaci poriadok

obecného zastupitel'stva
obce Hubice

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce Hubice upravuje pravidla
o rokovani zastupitel'stva, o priprave materialov a podkladov na rokovanie, spdsobe
uznasania sa a prijimania vSeobecne zavaznych nariadeni, spésobe kontroly plnenia
uzneseni a zabezpec€ovania uloh tykajucich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Priprava zasadnuti zastupitelstva

1. Zasadnutie obecného zastupitel'stva (dalej len ,zastupitelstvo®) pripravuje starosta, resp.
zastupca starostu v suc€innosti s komisiami a ur€enymi zamestnancami obce.

2. Za pripravu zasadnuti zastupitelstva zodpoveda starosta. Podla Casového
harmonogramu a ramcoveho planu ¢innosti jeden kalendarny tyzdef pred terminom
zasadnutia stanovi:

a) datum, hodinu a miesto rokovania,
b) program rokovania.

3. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie zastupitelstva musia
byt' vypracované prehladne, vecne a odborne spravne a terminologicky presne. Musia
byt struéné, pritom v8ak Uplné a musia obsahovat konkrétne navrhy na prijatie
uzneseni. Materialy budu zaslané 7 dni pred terminom zasadnutia zastupitel'stva
jednotlivym poslancom. Vo vynimocnych pripadoch je mozné doplnit material 3 dni pred
zasadnutim. Vo velmi vynimo&nych pripadoch je mozné rozdat material priamo na
zasadnuti. Nedodrzanie lehoty na predkladanie materidlov sa musi zastupitelstvu
odoévodnit.

4. RozsiahlejSie tabulkové udaje a prehlady sa uvadzaju v prilohach predlozenych
materialov.

5. Materialy sa vypracuvaju vecne a €asovo tak, aby umoznili podla potreby veci v€asné
zaujatie stanoviska prislusnych komisii zastupitel'stva.

6. Obsah materialov:

a) nazov materialu,

b) predkladatel a spracovatel materialu,

c) dovodova sprava,

d) stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla do 3 pracovnych dni
pred zasadnutim zastupitelstva,

e) stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla na rokovanie
zastupitel'stva,

f) navrh na uznesenie, pripadne navrh vSeobecne zavazného nariadenia.



7. Spracovatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v sulade s ustavou, zakonmi
a inymi v8eobecne zavaznymi predpismi.

8. Dbvodova sprava k jednotlivym materialom, pokial si to charakter predkladaného
materialu vyZzaduje, musi obsahovat’:

a) vyhodnotenie doterajSieho stavu,

b) uvedenie dévodu novej Upravy,

c) oddvodnenie novych navrhovanych opatreni, spdsob ich realizacie, ekonomicky rozbor,
resp. dosah na rozpocet, administrativhu naro¢nost, pokial opatrenia su variantné,
uviest ich vyhody a nevyhody a navrh, ktory uprednostriuje spracovatel, resp.
predkladatel.

9. Starosta mbze stanovit, ku ktorym materidlom nepovazuje za potrebné predlozit
stanovisko komisie a dévodovu spravu.

10. UpIné materialy budi spolu s pozvankou zaslané poslancom v terminoch podla bodu 3
tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti zastupitel'stva

1. Zasadnutia zastupitelstva sa konaju podla potreby, najmenej raz za tri mesiace.

2. Rokovanie zastupitelstva starosta zvola aj:

a) ak o to poziada asponi 1/3 poslancov zastupitelstva, a to do 15 dni od dorucenia Ziadosti
na jeho konanie,

b) ak o to poZiada viac ako 20 % vSetkych opravnenych voli¢ov obce,

c) v pripade slavnostnych prileZitosti,

d) v pripade prerokovania zavaznych uloh, ktoré nebolo mozné naplanovat vopred

e) ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla bodu 1, zvola ho
zastupca starostu alebo iny poslanej povereny obecnym zastupitelstvom. Ak starosta nie
je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva,
vedie ho ten, kto zvolal obecné zastupitel'stvo.

f) Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva zvola starosta zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobi tak, aby s uskutoénilo do 30dni od vykonania
volieb.

g) Obecné zastupitelstvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené

3. Oznam o zasadnuti zastupitel'stva spolu s navrhovanym programom musi byt
zverejneny na uradnej tabuli a webovom sidle najneskér 3 dni pred jeho konanim.

Clanok 4
Priebeh rokovania

1. Rokovania zastupitelstva vedie a riadi starosta, v pripade jeho nepritomnosti jeho
zastupca alebo nim povereny poslanec (dalej len ,predsedajuci®). Rokovania sa vedu
tak, aby mali pracovny charakter, vecny a u€elovo zamerany priebeh, bez zbyto¢nych
formalit, v sulade so schvalenym programom.

2. Predsedajuci otvori rokovanie v ur€enu hodinu, ak je pritomna nadpoloviéna vacsina
poslancov. V pripade, ak sa nezide pozadovany pocet poslancov do 30 minut po ¢ase
uréenom na zacCiatok rokovania a zastupitelstvo z toho dévodu nie je uznasaniaschopné,
zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie. Obdobne sa postupuje pri poklese poctu
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poslancov pocas rokovania, pokial sa potrebny pocet poslancov neupravi, resp. je
zrejmé, Ze sa neupravi ani v lehote 30 minut.

Poslanci ospravedIfiuju svoju neucast na rokovani zastupitelstva starostovi vopred pred
rokovanim zastupitel'stva.

V uvode rokovania oznami predsedajuci pocet pritomnych poslancov, predloZi na
schvalenie program rokovania, 2 overovatelov zapisnice a uréi zapisovatela.

Zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia.

Predsedajuci vedie rokovanie v sulade so schvalenym programom. V pripade
rozdielnych navrhov Ci stanovisk k proceduralnym otazkam vzniknutym pocas rokovania
navrhuje dal$i postup obecné zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu predkladaju zastupitel'stvu spracovatelia materialov. Po ich
vystupeni otvori predsedajuci rozpravu.

Pokial je potrebné k prerokovavanej problematike predlozit stanovisko prislusnej
komisie, vypoCuje zastupitelstvo jej stanovisko. Odborné stanovisko podava starostom
urCeny spracovatel materialu, spravidla zamestnanec obce.

Ugastnici zasadnutia zastupitel'stva sa musia zdrzat' kazdého prejavu a vyjadrenia,
pokial im predsedajuci neudeli slovo.

Ugastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie su poslanci, sa zdrzuju vo vyhradenych
priestoroch pre verejnost a hosti.

Do rozpravy sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky alebo pisomne. Predsedajuci udeluje
slovo poslancom v poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy a po nich ostatnym
uc€astnikom zasadnutia.

Kazdy pritomny ma pravo zucastrfiovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat
na nich svoj nazor. Ak chce vystupit’ priamo k prerokivanému bodu programu,
predsedajuci mu udeli slovo, ak sa na tom uznesie nadpolovicna vacsina pritomnych
poslancov. V pripade, Ze pritomny chce vystupit k problematike, ktora nie je predmetom
rokovania, predsedajuci mu udeli slovo po odsuhlaseni nadpoloviénou vaésinou
pritomnych poslancov v bode ,Rdzne“. Casovy rozsah vystipenia nesmie presahovat 5
minut.

Ak bola v rozprave uvedena podstatna nepresnost’ alebo nespravnost, ma poslanec
pravo na prednesenie faktickej poznamky alebo odpovede na fiu. Predsedajuci mu udeli
slovo po vystupeni re€nika, po ktorom sa poslanec s faktickou poznamkou prihlasil.
Fakticka poznamka sa signalizuje zdvihnutim ruk spojenych do pismena T. Rozsah
faktickej poznamky nesmie presiahnut 1 min.

Na zasadnuti zastupitelstva sa méze ujat slova len ten, komu ho predsedajuci udelil.

V pripade, ak nehovori diskutujuci k veci, méze mu predsedajuci odiat’ slovo s tym, Ze
na jeho poZiadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat poslancom.

V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie zastupitelstva, méze ho predsedajuci vykazat zo
zasadacej miestnosti.



17. Rozprava kon¢i spravidla vtedy, ked vystupili vSetci prihlaseni. Kazdy poslanec
zastupitelstva ma pravo predlozit navrh na ukon&enie rozpravy; o tomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie. Po prijati tohto navrhu maju este pravo vystupit do rozpravy len ti
poslanci, ktori eSte pred predloZzenim navrhu na ukoncenie rozpravy boli do tejto
prihlaseni.

Clanok 5
Spbsoby hlasovania

Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore.
Sposobilé rokovat a uznasat sa je vtedy:
1. Ak je nadpolovi¢na vacésina pritomnych poslancov OZ

2. nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov OZ (volba HK v prvom kole, odvolanie HK,
zmena navrhu programu, platnost zmluvy o spolupraci obci, vyhlasenie referenda
o odvolani starostu)

3. trojpatinova vacsina pritomnych poslancov (VZN)

4. trojpatinova vacsina vSetkych poslancov (potvrdenie pozastaveného uznesenia,
schvalenie prevodu alebo najmu majetku z dévodu hodného osobitného zretela,
schvalenie koncesnej zmluvy)

Clanok 6
Postup prijimania uzneseni zastupitelstva

1. Navrhy uzneseni zastupitelstva sa pripravuju su¢asne s materialmi predkladanymi
zastupitel'stvu. Uznesenia sa formuluju stru€ne s menovitym nositelom uloh z nich
vyplyvajucich a s terminom ich splnenia.

2. 'V pripade, ze je predlozeny pisomny navrh uznesenia v dvoch alebo viacerych
alternativach, hlasuje zastupitel'stvo najprv o alternative navrhnutej navrhovou komisiou.
Schvalenim jednej alternativy sa ostatné povaZzuju za neprijaté.

3. Pokial povaha uznesenia alebo iné skuto€nosti vyZaduju, aby zastupitelstvo hlasovalo
osobitne o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci predsedajuci.

4. Ak su navrhnuté zmeny k predlozenému navrhu uznesenia, navrhova komisia da
hlasovat najprv o tychto zmenach, a to v poradi, v akom boli prednesené, pokial
navrhova komisia z hlfadiska u€elu nenavrhne inak. Pri rozsiahlejSej formulacii sa
vyZzaduje, aby navrhy zmien uznesenia boli odovzdané navrhovej komisii aj pisomne.
Pisomne odovzdané navrhy musia byt najprv v rozprave ustne prednesené.

5. Ked zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z jeho alternativ,
navrhne dalSi postup rieSenia problému predsedajuci. O spdsobe rieSenia poslanci
hlasuju.

6. Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky.

7. Kazdy poslanec mdze navrhnut, aby sa hlasovalo tajne — prostrednictvom hlasovacich
listkov. O takomto navrhu rozhoduje zastupitel'stvo.



8. Uznesenia zastupitelstva sa zverejnia na uradnej tabuli obce a jeho webovom sidle
najneskor do 10 dni odo dha ukonéeného zasadnutia zastupitelstva.

Clanok 7
Postup prijimania VZN

1. Navrh nariadenia, o ktorom ma rokovat obecné zastupitelstvo, zverejni obec jeho
vyvesenim na uradnej tabuli v obci najmenej 15 dni pre rokovanim obecného
zastupitel'stva o navrhu nariadenia. Navrh nariadenia sa zverejni aj na internetovej
adrese obce v tej istej lehote, ak ju ma obec zriadenu alebo inym spésobom v obci
obvyklym.

5. DAom vyvesenia navrhu nariadenia za¢ina plynut najmenej desatdrnova lehota, po&as
ktorej m6zu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit pripomienku k navrhu nariadenia
v pisomnej forme. Elektronicky alebo ustne do zapisnice na obecnom urade.
Pripomienkou mozno v uréenej lehote navrhnut novy text alebo odporudit upravu textu ,
a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie povodného textu. Z pripomienky
musi byt zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné podnety nemusi navrhovatel nariadenia
prihliadat, a to najma vtedy, ak nie su zdévodnené.

6. Vyhodnotenie pripomienok uskutoni navrhovatel nariadenia s prislusnou komisiou, ak
je zriadena. VVyhodnotenie obsahuje struény obsah pripomienky, udaje o tom kto
predlozil pripomienku, ktorym pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo a z akych
dévodov.

7. Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit’ poslancom v pisomnej forme najneskor tri
dni pre rokovanim obecného zastupitelstva o navrhu nariadenia.

8. Nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim nariadenia na Uradne;j
tabule v obci najmenej na 15 dni, u€innost nadobuda patnastym driom od vyvesenia, ak
v hom nie je ustanoveny neskorsi zacCiatok ucinnosti.

9. Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti, okrem toho
sa nariadenie zverejni aj spédsobom v obci obvyklym.

10. Nariadenia musia byt kazdému pristupné na obecnom urade obce, ktora ich vydala.

Clanok 8
Kontrola plnenia uzneseni zastupitelstva

1. Plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni zastupitelstva priebeZzne zabezpecuje a kontroluje
starosta.

2. O vysledku kontroly starosta pravidelne informuje zastupitelstvo spravidla predkladanim
materialu s prehfadom o splnenych uzneseniach, o priebezne plnenych uzneseniach,
o0 uzneseniach s navrhom na prediZenie terminu, o nesplnenych uzneseniach
a o navrhoch na zruSenie uzneseni pre ich neaktualnost.

Clanok 9
Interpelacie poslancov
Poslanci maju pravo:

1. Interpelovat starostu, jeho zastupcu, prednostu obecného uradu, predsedov komisii,
zastupcov subjektov, ktoré zriadila alebo zalozila obec.



Interpelacie su samostatnym bodom na kazdom rokovani zastupitel'stva za bodom
rokovania ,R6zne" a vedie sa o nich evidencia. Na interpelaciu je interpelovany povinny
odpovedat priamo na zasadnuti zastupitel'stva. Ak obsah interpelacie vyzaduje, aby bola
interpelovanym preSetrena alebo aby bolo nutné vykonat niektoré opatrenia, lebo
vysvetlenie nie je dostaCujuce, musi sa poslancovi poskytnut’ ustna alebo pisomna
odpoved najneskér do 30 dni od podania interpelacie.

Interpelovany Ziadosti o pisomnu odpoved v rozsahu mozného zverejnenia veci musi
vyhoviet.

Pisomnu interpelaciu mézZe poslanec podat aj v podatelni obce, kedy v texte interpelacie
vyjadri, ¢i mu postacuje ustna odpoved alebo &i si ju vyZaduje pisomne.

Clanok 10
Technicko-organizacné zabezpecenia rokovania zastupitel'stva

Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje popis o tom, kto
viedol rokovanie, o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o prijatych
uzneseniach a o vysledku hlasovani.

Zapisnicu z rokovania zastupitelstva overuju a podpisuju 2 overovatelia z radov
poslancov zastupitel'stva. Ich suhlas, ako aj pripadne pripomienky tvoria prilohu
zapisnice. Zapisnicu podpisuje tiez starosta.

Material z rokovani zastupitelstva sa archivuje, a to uréenym zamestnancom obce.

Kazdy, kto o to poZiada, ma pravo na pristup k tymto materialom vratane moznosti robit
si z nich odpisy alebo kopie.

Clanok 11
Zaveredéné ustanovenia

Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvaluje zastupitelstvo.

Starosta a poslanci zastupitel'stva su povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom a
dodrziavat jeho ustanovenia.

Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo zastupitelstvo na svojom zasadnuti
17.09.2024 a prijaté bolo pod Cislom uznesenia 19/2024

4. Tento Rokovaci poriadok nadobuda ucinnost’ diiom 03.10.2024

Maria Horvathova
Starostka obce



